[bookmark: _GoBack]“早临床”实践活动调查报告撰写要求
社会调查报告是针对社会生活中的某一情况、某一事件、某一问题，进行深入细致地调查研究，然后把调查研究得来的情况真实地表述出来，以反映问题，揭露矛盾，揭示事物发展的规律，向人们提供经验教训和改进办法，为有关部门提供决策依据，为科学研究和政府部门提供研究资料和社会信息的书面报告。调查报告的特点体现为：真实性、客观性、针对性、实效性和评价性。根据以上观点，现对调查报告格式做如下要求：
一、标题要求
包括陈述式、提问式和正副题结合使用三种。陈述式如：《××地区常见病和多发病情况调查》、《××县××乡村卫生所医疗情况调查》，提问式如《为什么医学毕业生择业倾向沿海和京津地区？》、《医闹现象为何会如此猖獗？》正副标题结合式，正题陈述调查报告的主要结论或提出中心问题，副题标明调查的对象、范围、问题，如《我国新农村合作机制下医疗改革创新研究――以××乡为例农村医疗改革的调查报告》等。
二、列出调查的主要内容
格式如下： 调查时间： 调查地点： 调查对象： 调查方法： 调查人： 调查分工：
三、报告正文，一般分前言、主体、结尾三部分。 
1.前言。有几种写法：第一种是写明调查的起因或目的、时间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等调查本身的情况，从中引出中心问题或基本结论来；第二种是写明调查对象的历史背景、大致发展经过、现实状况、主要成绩、突出问题等基本情况，进而提出中心问题或主要观点来；第三种是开门见山，直接概括出调查的结果，如肯定做法、指出问题、提示影响、说明中心内容等。前言起到画龙点睛的作用，要精练概括，直切主题。
 2.主体。这是社会调查报告的核心部分，也称正文
①情况部分：介绍调查所得到的基本情况，应注重具体事实、统计数据、文字应简明、准确，条理分明，也可兼用数字、表格、图示说明。
②分析部分：重点分析所调查事情或现象的产生背景、原因、实质，条分缕析，有事件有依据，抓住问题的实质、规律，揭示出其重要意义或危害性，给人印象深刻，提醒世人或领导注意。
③建议部分：在有力的分析下，根据实际情况，提出解决问题的建议，为有关部门恰当处理提供参考。
3.结尾。结尾的写法也比较多，可以提出解决问题的方法、对策或下一步改进工作的建议；或总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题，引发人们的进一步思考；或展望前景，发出鼓舞和号召。
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